
 

Finden Sie sich hier wieder? 
 

„Eigeninitiative und Team Play sind kein Widerspruch.“ 
„Der wichtigste Antrieb steckt in jedem einzelnen selbst.“ 
„Motivation geht immer in beide Richtungen.“ 

 
Dann lesen Sie weiter und erfahren mehr über uns und Ihre Möglichkeiten. 

Für unsere Geschäftsführung am Standort Rödermark suchen wir ab sofort eine 

Kaufmännische Assistenz für Büro- und Personalmanagement  

sowie Controlling (m/w/d) 

PSplus Portfolio Software + Consulting GmbH… 
ist ein national führendes Unternehmen im Bereich Portfolio Management Software. 

Wir bieten seit 1996 neben unserer Standardsoftware PSplus Vermögensmanagement diverse 

Erweiterungen und kundenindividuelle Lösungen an. Das modulare Produktangebot wird genutzt von 

 Vermögensverwaltern 

 Privatbanken 

 Family Offices und 

 Stiftungen 

 
Ihre Aufgaben… 

 Unterstützung der Geschäftsführung 

 Sicherstellung von Controllingaufgaben 

 Selbstständige Verfassung von Korrespondenz, Protokollen und Verträgen nach Vorlage oder 
Stichworten 

 Allgemeine Büroorganisation 

 Vorbereitende Buchhaltung 

 Personalverwaltung 
 
Ihre Qualifikationen… 

 mehrjährige Erfahrungen in einer vergleichbaren Aufgabe (auch im Bereich 
Personalmanagement, Controlling und Buchhaltung) 

 strukturiertes Vorgehen, ausgeprägtes Organisationsgeschick und eine selbstständige sowie 
genaue Arbeitsweise 

 gutes Zahlenverständnis und eine unternehmerische Denkweise 

 hohe Teamorientierung  

 sehr gute MS-Office Kenntnisse, sonstige Softwarekenntnisse von Vorteil 

 repräsentative Umgangsformen, Loyalität sowie Diskretion 

 sehr gute Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse von Vorteil 
 
Ihre Benefits… 
Alle Vorteile eines erfolgreichen Unternehmens und einen attraktiven Job mit stabilem Umfeld.  
Tolle Arbeitsatmosphäre in einem erfahrenen Team. Top ausgestatteter Arbeitsplatz. 
Herausforderungen und Freiräume für die persönliche und fachliche Weiterentwicklung. 

 

Post: Ludwig Holle 
PSplus Portfolio Software + Consulting GmbH 
Carl-Zeiss-Str. 10/4 
63322 Rödermark 

Wir freuen uns auf Sie und Ihre Bewerbung an… 

E-Mail: jobs@psplus.de 

mailto:jobs@psplus.de

